
Aktenplan des Lebensmittelüberwachungs-, Tierschutz-  
und Veterinärdienst des Landes Bremen – LMTVet 

 
515- 

 
Aktenzeichen Aktenbezeichnung / Inhalt 

Q Querschnitt / Globale Dokumente 
Q00   Qualitätsmanagement – QM  
 Q00_00  Allgemein  (Handbuch, Verfahrensanweisungen, 

Formblätter, allgemeingültige Vorlagen) 
 Q00_02  Normen 
 Q00_10  Verwaltung 
 Q00_20  Lebensmittelüberwachung – LMÜ  
 Q00_21  Tierseuchen 
 Q00_22  Tierschutz 
 Q00_30  Fleischhygiene, zugelassene Betriebe – FlH  
 Q00_40  Grenzkontrollstelle – GKS  
 Q00_50  Pflanzenschutzdienst – PSD  
 Q00_60  Hafenärztlicher Dienst – HÄD  
 Q00_90  QM-Beauftragte – QMB  
 Q00_95  Schriftverkehr 
 Q00_99  Aus- und Bewertungen 
Q10   Außendarstellung 
 Q10_10  Internetauftritt LMTVet 
 Q10_20  Corporate Identity – CI  
 Q10_30  Presse 
 Q10_90  Allgemeingültige Grafik Vorlagen 
Q15   Berichtspflichten 
 Q15_10  Jahresberichte 
 Q15_15  Mehrjähriger nationaler Kontrollplan – MNKP  
 Q15_20  Statistiken 
  Q15_20_10 Verwaltung 
  Q15_20_20 LMU 
  Q15_20_21 Tierseuchen 
  Q15_20_22 Tierschutz 
  Q15_20_23 Tierische Nebenprodukte – TNP  
  Q15_20_24 Tierarzneimittel 
  Q15_20_25 Cross Compliance – CC  
  Q15_20_30 Fleischhygiene FlH 
  Q15_20_35 Ausfuhr 
  Q15_20_40 GKS 
  Q15_20_50 PSD 
  Q15_20_60 HÄD 
 Q15_30  Berichtspflichten 
  Q15_30_10 Verwaltung 
  Q15_30_20 LMÜ 
  Q15_30_21 Tierseuchen 
  Q15_30_22 Tierschutz 
  Q15_30_23 TNP 
  Q15_30_24 TierAM 
  Q15_30_25 CC 
  Q15_30_30 FlH 
  Q15_30_31 Nationaler Rückstandskontrollplan – NRKP  
  Q15_30_35 Ausfuhr 
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  Q15_30_40 GKS 
  Q15_30_50 PSD 
  Q15_30_60_ HÄD 
Q20   Protokolle 
 Q20_01  Querschnitt 
 Q20_10  Verwaltung 
 Q20_20  LMÜ 
 Q20_21  Tierseuchen 
 Q20_22  Tierschutz 
 Q20_23  TNP 
 Q20_30  FlH 
 Q20_40  GKS 
 Q20_50  PSD 
 Q20_60  HÄD 
Q30   Dienstvereinbarungen 
 Q30_10  Mitarbeiter-Vorgesetzten-Gespräche – MVG  
 Q30_20  Beurteilung 
 Q30_30  Datenschutz / Datensicherheit 
 Q30_40  MIP und Gleitzeit 
 Q30_50  Frauenförderung 
 Q30_70  Gesundheit und Arbeitsschutz 
 Q30_90  Sonstiges 
Q35   Dienstanweisungen 
Q40   Katastrophenschutz. allgemein 
 Q40_10  Alarmplan Katastrophenschutz 
 Q40_20  Strahlenschutz 
Q50   Verwaltungsgliederung 
 Q50_10  Organigramme 
 Q50_20  Geschäftsverteilung 
Q60   Aktenplan 
Q70   Arbeitssicherheit 
 Q70_01  Geschäftsordnung_ASA 
 Q70_10  Betriebsanweisungn 
 Q70_15  Gefährdungsananlysen 
 Q70_20  Hinweise_MA 
 Q70_30  TechnischeRegeln 
 Q70_40  Ersthelfer_Betriebssanitäter 
 Q70_50  Gesundheitsmanagement 
 Q70_60  ASiA 
 Q70_80   Begehungen 
 Q70_85  Auswertungen 
 Q70_95  Schriftverkehr 
Q80   Schulungsunterlagen 
 Q80_10  Verwaltung 
 Q80_20  LMU 
 Q80_21  Tierseuchen 
 Q80_22  Tierschutz 
 Q80_23  TNP 
 Q80_24  CC 
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 Q80_25  TierAM 
 Q80_30  FlH 
 Q80_35  Ausfuhr 
 Q80_40  GKS 
 Q80_50  PSD 
 Q80_60  HAD 
Q90   Telefonlisten  
Q99   Sonstige Informationen 
    

V Abteilung 1: Verwaltung 
V10   Verwaltung Allgemein 
V20   Immobilien 
 V20_00  Immobilien Management Allgemein 
 V20_10  HB Loetzener Str 
 V20_20  HB Schragestr 
 V20_30  HB Meinert-LöfflerStr 
 V20_40  HB Neustädter Hafen 
 V20_50  BHV Freiladestr 
 V20_60  BHV Senator-Bortscheller-Str 
 V20_70  BHV Schlachthofstr 
 V20_80  CUX Niedersachsenstr 
 V20_90  Sonstiges 
 V20_95  Schriftverkehr 
V30   IT 
 V30_10  Datenverarbeitung 
  V30_10_01 Grundsatzangelegenheiten 
  V30_10_10 Beschaffung Hardware 
  V30_10_20 Beschaffung Software 
  V30_10_30 Beschaffung Verbrauchsmaterial 
  V30_10_40 Brekom 
  V30_10_50 Dataport 
  V30_10_60 IT-Inventar 
  V30_10_70 Leasing 
  V30_10_80 Fachverfahren 
 V30_11  Programmentwicklung 
  V30_11_01 Grundsatzinformationen 
  V30_11_10 Scripting 
  V30_11_20 Access Neuentwicklung 
  V30_11_30 Access DB Migration 
  V30_11_50 Java Entwicklung 
  V30_11_90 Sonstige Projektentwicklungen 
 V30_20  Telekommunikation 
  V30_20_10 Brekom 
  V30_20_20 Festnetz 
  V30_20_30 Mobilfunk 
 V30_50  Rechtsvorschriften 
 V30_95  Schriftverkehr 
V40   Inventar 
 V40_00  Beschaffungen 
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 V40_10  Bibliothek 
V41   Fuhrpark 
 V41_10  Fuhrpark  Allgemein 
 V41_20  Eigene Fahrzeuge 
 V41_30  Leasing 
 V41_40  Treibstoff Tankkarten 
 V41_50  Verkäufe Rückläufer 
 V41_60  Schadensfälle 
V60   Bußgeld OWI 
V61   Verwaltungsverfahren 
V70   Personalangelegenheiten 
 V70_10  Rechtsgrundlagen 
 V70_15  Mitarbeiter Informationen 
 V70_20  Personalentwicklung 
 V70_30  Personalplanung 
 V70_50  Stellenausschreibungen 
 V70_80  Mitbestimmung 
 V70_90  Personalakten 
V80   Haushalt 
 V80_10  Rechtsgrundlagen 
 V80_20  Haushaltsplan 
 V80_30  Kassenwesen 
 V80_40  KLR 
 V80_50  Controlling 
 V80_60  Gebühren 
 V80_95  Schriftverkehr 
V91   EDV / Datenbanken, Fachanwendungen 
    

L Abteilung 2: Lebensmittelüberwachung 
L00   Lebensmittelüberwachung allgemein 
L10   Rechtsgrundlagen 
 L10_10  EU 
 L10_20  Bund 
 L10_30  Land 
 L10_40  Rechtsurteile 
L15   Leitlinien 
L20   Informationen 
L30   Ausschuss Zoonosen 
L40   Risikobeurteilung 
L50   Stellungnahmen 
L70   Fortbildung zum Lebensmittelkontrolleur 
L90   Vollzug 
 L90_10  Betriebskontrollen 
 L90_20  Proben 
 L90_25  Proben auswärtig 
 L90_30  Überwachungsprogramme 
 L90_35  Sonderveranstaltungen 
 L90_40  Verbraucherbeschwerden 
 L90_50  Schnellwarnsystem 
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 L90_60  Auskunft nach VIG 
 L90_70  Ausnahmen_§68LFGB 
 L90_90  Betriebsakten 
L91   EDV/Fachanwendungen LMÜ 
 L91_10  Balvi LMÜ 
 L91_15  Datenbankauszüge 
 L91_20  iRASFF 
 L91_90  Kontrollen gebührenpflichtig 
 L91_95  LM-Kataloge 

T Abteilung 2:Tiere 
T1   Tierseuchenbekaempfung 
 T1_00  Allgemeine Tierseucheninformationen 
 T1_10  Rechtsgrundlagen 
  T1_10_10 EU 
  T1_10_20 Bund 
  T1_10_30 Land 
 T1_20  anzeigepflichtige Tierseuchen 
 T1_30  Meldepflichtige Tierkrankheiten 
 T1_40  Sonstige Tierkrankheiten 
 T1_60  Maßnahmenkatalog 
 T1_70  Tierseuchenkasse 
 T1_80  Veterinärbescheinigungen 
 T1_85  Infoblätter 
 T1_90  Vollzug 
  T1_90_10 Betriebskontrollen 
  T1_90_20 Proben 
  T1_90_50 Tierseuchenübungen 
  T1_90_95 Schriftverkehr 
 T1_91  EDV/Fachanwendungen Tier 
  T1_91_10 Balvi Tier 
  T1_91_20 TSN 
  T1_91_30 HI-Tier 
  T1_91_40 TRACES 
  T1_91_50 Schätzprogramm 
  T1_91_90 FTP-Server 
T2   Tierschutz 
 T2_10  Rechtsgrundlagen 
  T2_10_10 EU 
  T2_10_20 Bund 
  T2_10_30 Land 
 T2_20  Spezielle Fragestellungen zu einzelnen Tierarten 
 T2_30  Spezielle Tierschutzbereiche 
  T2_30_10 Tierversuche 
  T2_30_15 Rechtsgrundlagen 
  T2_30_20 Tiertransporte 
  T2_30_30 Betäuben, Schlachten, Töten von Tieren 
  T2_30_40 Nutztierhaltung 
  T2_30_50 §11-Erlaubnis 
  T2_30_55 Schädlingsbekämpfung 
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  T2_30_70 Gefährliche Tiere 
  T2_30_75 Animal Hoarding 
  T2_30_80 Fundtiere 
  T2_30_90 Sonstige Bereiche 
 T2_40  Tierschutzbeirat 
 T2_50  Bundesweite Tierhaltungsverbote 
 T2_90  Vollzug 
  T2_90_10 Überwachung 
  T2_90_20 Überwachung Tiertransporte 
  T2_90_40 Schlachtverfahren  
  T2_90_90 Betriebsakten  
  T2_90_95 Schriftverkehr 
    
T3   Tierische Nebenprodukte 
 T3_10  Rechtsgrundlagen 
  T3_10_10 EU 
  T3_10_20 Bund 
  T3_10_30 Land 
  T3_10_40 Handelspapiere 
 T3_20  Allgemeines 
  T3_20_10 Tierkörperbeseitigung 
  T3_20_20 Biogasanlagen 
 T3_30  Betriebe 
  T3_30_10 Betriebslisten 
  T3_30_20 Betriebe_einzeln 
 T3_90  Vollzug 
    
T4   Tierarzneimittel 
 T4_10  TierAM_Allgemein 
 T4_20  Betäubungsmittel 
 T4_30  Impfstoffe 
 T4_90  Vollzug 
    
T5   Cross Compliance 
 T4_10  Rechtsgrundlagen 
 T4_20  Konzepte Bremen Niedersachsen 
  T4_20_00 Allgemein 
  T4_20_10 Nutztiere 
  T4_20_20 Lebensmittel 
  T4_20_21 Tierseuchen 
  T4_20_22 Tierschutz 
  T4_20_24 Hormonverbot 
  T4_20_30 TSE-Verbringungsverbot 
  T4_20_50 Pflanzenschutz 
 T4_90  Vollzug 
    

A Abteilung 3: Ausfuhr 
A10   Rechtsgrundlagen 
A20   Zertifikatvorlagen 
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A30   Drittlandhandel  
A35   DrittlandInspektionen 
A40   Innergemeinschaftliches Verbringen 
A90   Vollzug 
 A90_10  Zulassungen 

 A90_20  Zertifikate 
 A90_30  Exportkontrollen 
 A90_40  Meldungen Betriebe 
 A90_95  Schriftverkehr 

A91   EDV Fachanwendungen 
F Abteilung 3: Fleischhygiene, Überwachung 

zugelassener Betriebe 
F10   Rechtsgrundlagen 
 F10_10  EU 
 F10_20  Bund 
 F10_30  Land 
F20   Informationen 
 F20_10  Allgemein 
 F20_20  Fisch 
 F20_30  Fleisch 
 F20_40  Schlachttier- und Fleischuntersuchung 
 F20_50  Sonstiges 
F90   Vollzug 
 F90_10  Betriebsakten incl. Kontrollen 
 F90_20  Proben 
 F90_25  Probenpläne 
  F90_25_10 NRKP 
  F90_25_20 LM Probenplan zugelassene Betriebe 
 F90_40  Schnellwarnsystem 
 F90_95  Schriftverkehr 
F91   EDV/Fachanwendungen 
 F91_10  CORE 
 F91_20  Datenbank HB-Nord 
    

G Abteilung 4: Grenzkontrollstellen 
G10   EU 
 G10_10  FVO Inspektionen 
 G10_20  EU 
 G10_30  Drittländer 
 G10_35  EFTA-Länder 
 G10_40  Produkte 
  G10_40_ 10 Fisch 
  G10_40_ 20 Rotfleisch 
  G10_40_ 25 Geflügel 
  G10_40_ 29 zusammengesetzte LM 
  G10_40_ 30 Honig 
  G10_40_ 40 Milch 
  G10_40_45 Eier 
  G10_40_ 50 Lebensmittel pflanzlicher Herkunft – NAO_LM   
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  G10_40_ 60 Tierische Nebenprodukte – TNP  
  G10_40_ 70 Futtermittel pflanzlicher Herkunft – NAO_FM  
  G10_40_80 Bedarfsgegenstände 
  G10_40_ 90 Sonstige 
 G10_41  Persönlicher Reiseverkehr 
 G10_45  Reduced Checks 
 G10_50  Tierseuchen Drittländer 
 G10_60  Schutzmaßnahmen 
 G10_65  RASFF 
 G10_70  Zurückweisungen 
 G10_80  Manifeste 
 G10_85  Transit 
 G10_90  TRACES 
G30   Mitgliedstaaten 
G40   Bund und Land 
 G40_10  Zolllager 
 G40_15  Schiffsausrüster 
 G40_20  Produkte 
  G40_20_10 Fisch 
  G40_20_20 Rotfleisch 
  G40_20_25 Geflügel 
  G40_20_29 zusges_LM 
  G40_20_ 30 Honig 
  G40_20_40 Milch 
  G40_20_45 Eier 
  G40_20_50 Lebensmittel pflanzlicher Herkunft - NAO_LM 
  G40_20_60 Tierische Nebenprodukte - TNP 
  G40_20_70 Futtermittel pflanzlicher Herkunft - NAO_FM 
  G40_20_80 Bedarfgegenstände 
  G40_20_90 Sonstige 
 G40_30  Einfuhrgenehmigungen 
 G40_50  Zoll 
 G40_60  Bekanntmachungen 
 G40_65  GKS 
G50   Labor 
 G50_10  Produkte 
 G50_20  Parameter 
 G50_30  Untersuchungseinrichtungen 
 G50_40  Referenzlabore 
 G50_50  EÜP 
 Q00_60  NAO-Stichprobenplan 
G90   Vollzug 
 G90_10  Kontrollen 
 G90_20  Kassenwesen 
 G90_30  Digitalphotos GKS BHV 
 G90_95  Schriftverkehr 
 G90_99  E-Mail-Verkehr Kommission 
   GKS BHV Neubau (muss zu Gebäudemanagement) 
G91   EDV/Fachanwendungen 
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 G91_10  Medialex 
 G91_90  Sonstige Datenbanken 
    

P Abteilung 5: Pflanzenschutzdienst 
P10   Allgemeiner Pflanzenschutz 
 P10_10  Rechtsgundlagen 
  P10_10_10 EU 
  P10_10_20 Bund 
  P10_10_30 Land 
 P10_20  Allgemeine Informationen Pflanzenschutz 
 P10_40  Zusammenarbeit Bund 
 P10_41  Zusammenarbeit Länder 
 P10_45  Zusammenarbeit EU 
 P10_90  Vollzug 
  P10_90_10 Kontrollen 
  P10_90_20 Pflanzenschutzmittel (PSM)-Verkehrskontrolle 
  P10_90_30 Sachkunde 
  P10_90_40 PSM_Import 
  P10_90_50 PSM_Anwendung 
  P10_90_60 Sonstiges Pflanzenschutz 
  P10_90_70 Beratung_Einzelfälle 
 P10_91  EDV/Fachanwendungen 
    
P20   Pflanzengesundheit 
 P20_10  Rechtsgrundlagen 
  P20_10_10 EU 
  P20_10_20 Bundesrecht 
 P20_15  Fachaufsicht 
 P20_20  Julius Kühn-Institut – JKI  
  20_20_01 Anbaumaterial 
  20_20_02 Anfragen, Stellungnahmen 
  20_20_03 Audit 
  20_20_04 Ausnahmegenehmigungen 
  20_20_05 Beanstandungen 
  20_20_06 Bestimmungsortkontrollen 
  20_20_07 Diagnosen Untesuchungen 
  20_20_08 Entwürfe Pflanzengesundheitsrecht 
  20_20_09 Europhyt 
  20_20_10 Finanzielle Beteiligung 
  20_20_11 Jahresmeldungen 
  20_20_12 Kompendium und Leitlinien 
  20_20_13 Monitoring 
  20_20_14 Pflanzenpässe, innergemeinschaftlich 
  20_20_15 PGZ-Stempel 
  20_20_16 Reduzierte Beschau 
  20_20_17 Schadorganismen 
  20_20_18 Termine Meetings 
  20_20_19 Vergleichsprüfungen 
  20_20_20 Waren: spezielle Regelungen 
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 P20_25  EU, EPPO, EUROPHYT 
  P20_25_01 EU 
  P20_25_02 Europhyt 
  P20_25_03 EPPO-Tag 
 P20_30  Pflanzengesundheit intern 
  P20_30_01 Beschaffung, Angebote 
  P20_30_02 Infos 
  P20_30_03 Personal 
  P20_30_04 Rampen 
 P20_40  Export 
  P20_40_01 EU-weite Beanstandungen und Zurückweisungen 
  P20_40_02 Firmen-Regelungen Exp 
  P20_40_03 INFOS 
  P20_40_04 Kompendium ISPM 
  P20_40_05 Länderregelungen 
  P20_40_06 Vor- und Zwischenzeugnisse 
  P20_40_07 Waren-Regelungen Export 
  P20_40_08 Zusatzerklärungen 
 P20_50  Import 
  P20_50_01 Flughafen 
  P20_50_02 Pflanzengesundheitszeugnisse – PGZ  
  P20_50_03 Länder, Ursprung 
  P20_50_04 Waren-Regelungen Import 
  P20_50_05 Proben Untersuchungen 
  P20_50_06 Zoll 
 P20_60  Seuchen 
  P20_60_01 Anoplophora  
  P20_60_02 Finanzierungshilfen 
 P20_65  Gebühren 
  P20_65_01 Abfrage Amtsleitung 
  P20_65_02 Gebühren andere Bundesländer 
  P20_65_03 Änderungsvorschläge 
  P20_65_04 Beispiele, besonderes 
  P20_65_05 Insolvenz 
  P20_65_06 Rechnungen 
 P20_70  Pflanzengesundheit, sonstiges 
  P20_70_01 Bilder Beweisfotos, Bestimmungshilfen 
  P20_70_02 Durchfuhr 
  P20_70_03 Lebensmittel pflanzlich 
  P20_70_04 Vorratsschutz 
  P20_70_05 PRA 
    
 P20_90  Vollzug 
  P20_90_01 Betriebsregistrierungen 
  P20_90_02 Beanstandungen 
  P20_90_03 Einsprüche Ordnungswidrigkeiten 
  P20_90_04 Infos 
  P20_90_95 Schriftverkehr 
 P20_91  EDV/Fachanwendungen 
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  P20_91_01 GIS 
  P20_91_02 WatSon 
  P20_91_03 PGZ-Online 
  P20_91_04 PQR 
  P20_91_05 Statistik 
  P20_91_06 TRACES 
    
P30   GVO 
 P30_01  Rechtsgrundlagen 
 P30_03  Zoll 
 P30_90  Vollzug 

H Abteilung 6: Hafenärztlicher Dienst 
H00   Allgemein 
H10   Rechtsgrundlagen 
 H10_10  International 
  H10_10_10 Internationale Gesundheitsvorschriften  - IGV 
  H10_10_20 Internationale Arbeitsorganisation - ILO 
  H10_10_30 Internationale maritime Organisation - IMO 
 H10_20  EU 
  H10_20_10 Brüsseler Abkommen 
  H10_20_20 single window  
  H10_20_30 Ship san 
 H10_30  Bund 
  H10_30_10 Infektionsschutzgesetz - IfSG 
  H10_30_20 IGV-Durchführungsgesetz - IGV_DG 
  H10_30_30 Kernkapazitäten 
  H10_30_40 Krankenfürsorgeverordnung – SchKrFürsV 
  H10_30_50 Seearbeitsgesetz - SeeArbG 
  H10_30_60 Trinkwasserverordnung - TrinkwV 
 H10_40  Land 
  H10_40_10 Hilfeleistungsgesetz - BremHilfeG 
  H10_40_20 ÖGDG 
H20   Arbeitskreis Küstenländer - AKKÜ 
 H20_10  Allgemeines 
 H20_20  Empfehlungen 
H40   Infektionskrankheiten 

(Epidemiologie, Klinik, Prophylaxe etc.) 
 H40_10  Virale Erkrankungen 
 H40_20  Bakterielle Erkrankungen 
 H40_30  Mykosen 
 H40_40  Parasitäre Erkrankungen 
  H40_40_01 Malaria 
  H40_40_02 Amöbiasis 
  H40_40_03 Giardia 
  H40_40_04 Shistosomias 
  H40_40_05 Toxoplasmose 
H45   Nicht Infektiöse Erkrankungen 
 H45_10  Vergiftungen (Pflanzen, Tiere, Chemie) 
 H45_20  Strahlen 
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H50   Reisemedizin 
H55   Arbeitsmedizin 
H65   Hafenhygiene 
H70   Trinkwasser 
H90   Vollzug 
 H90_10  Amtsärztliche_Aufgaben 
  H90_10_10 Schiffsärzte 
  H90_10_20 Hafenlotsen 
  H90_10_30 andere Gutachten 
  H90_10_40 BTM 
  H90_10_50 ÄK 
 H90_20  Ärztliche_Tätigkeiten 
 H90_30  Schiffshygiene 
  H90_30_10 Binnenschiffe 
  H90_30_20 Seeschiffe 
  H90_30_30 Passagierschiffe 
  H90_30_40 Fischerei-,Forschungs-, Erichterschiffe 
  H90_30_50 SSCEC  
  H90_30_60 Apotheke und Hospital mit BTM 
  H90_30_70 Entwesung (Schädlingsbekämpfung) 
 H90_40  Ausbrüche 
 H90_45  Infektionen 
 H90_50  Personaleinteilung 
  H90_50_10 Dienstvereinbarungen_HAD 
  H90_50_20 Rufbereitschaft  
    Dienstpläne Ärzte 
    Dienstpläne SeeHGA 
 H90_55  Protokolle_HÄD 
 H90_95  Schriftverkehr 
  H90_95_10 Amtsärzte 
    Hafenlotsen 
    Schiffsärzte 
    andere Gutachten 
  H90_95_20 Seehafengesundhetsaufseher 
  H90_95_30 Fachverwaltung 
  H90_95_40 Sonstiger Schriftverkehr 
 H90_99  Archiv, alter Aktenplan HafGA 
H91   EDV/Fachanwendungen 
 H91_10  Schiffsdatenbank 
 H91_20  Ship San Datenbank 
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