)

OO
Lebensmitteliiberwachungs-, Tierschutz- ¢\:| Freie
und Veterinardienst des Landes Bremen Hansestadt
Bremen

Geschaftsverteilungsplan

Organisationskennziffer: AL'in
Name:

Funktion; Amtsleiterin
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Leitung des Lebensmitteliiberwachungs-, Tierschutz- und Veterinardienstes des Landes Bremen
Prufung, Abstimmung und Koordination der Zielvorgaben

Koordination und Steuerung der Aufgaben in allen Bereichen des LMTVets

Entscheidungen in grundsatzlichen und besonderen Angelegenheiten des LMTVets
MaRnahmen zur Abwehr von Gefahren durch lebende Tiere

MaRnahmen zur Gefahrenabwehr durch Lebensmittel tierischer und nicht tierischer Herkunft,
Tabakerzeugnisse, Kosmetika und Bedarfsgegenstande

Vertretung des Amtes in allen bedeutenden Angelegenheiten gegeniiber anderen Dienststellen, insbesondere
der zustandigen obersten Landesbehérde

Prozessvertretung vor den bremischen Arbeits- und Verwaltungsgerichten

Koordination von Uberwachungsmafnahmen in besonderen Fallen

Organisationskennziffer: AL-VZ

Name:

Funktion: Sachbearbeiterin
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Berechnung und Festsetzung von Gebiihren

Erstellung von Statistiken fur die Grenzkontrollstelle und Fleischhygiene (CORE), Kontaktperson des LMTVet
fur das statistische Bundesamt

Administration, zustandiger Kontakt zu Medialex fur die Weiterentwicklung und Koordinierung im Bereich der
Anwenderfreundlichkeit und Spezifizierung fur COACH, COPER und TRACES

Administration und Multiplikator fir TSN, HIT, Adc-Schatz und BALVI (Tierschutz-/Tierseuchenmodul)
Einstellen und Pflege der Homepage

Pruf- und Arbeitsmittelkoordinatorin (PAKO)

Vorzimmertatigkeit

Organisationskennziffer: QM-B

Name:

Funktion: Qualitatsmanagement-Beauftragte/r
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

e Einfuhren, Betreuen, Pflege und Weiterentwickelung des QMS

e Uberwachung aller eingeleiteten MaRnahmen im Rahmen des QMS

e Planung interner Qualitatsaudits, Durchfiihrung und Auswertung zusammen mit den QM-Assistenten und
Auditoren

e Beratung und Schulung aller Mitarbeiterinnen in Fragen des Qualitdtsmanagements

e Er- und Uberarbeitung von fachiibergreifenden Verfahrensanweisungen
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Organisationskennziffer: 01

Name:

Funktion: Referatsleiterin
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Leitung des Referates Tierschutz-und Tiergesundheit
Bearbeitung von Grundsatzangelegenheiten im Fachbereich
Personalmanagement

Organisation und fachliche Koordination

Organisationskennziffer: 01-1

Name:

Funktion; Amtstierérztin
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Uberwachung des Tierverkehrs im Rahmen der geltenden tierseuchen- und tierschutzrechtlichen Vorschriften
Stellungnahmen zu Gesetzesvorhaben, sowie fachlichen Anfragen mit dem Schwerpunkt Tierschutz

Kontrolle des Handels mit Tierarzneimitteln mit Ausnahme der Uberwachung von Herstellern, Grohandlern und
tierarztlichen Hausapotheken

Aus- und Fortbildung von tierarztlichen Praktikanten/innen

Durchfuhrung von Kontrollen und Ermittlungen als Sachverstandiger im Rahmen der tierschutz- und
tierseuchenrechtlichen Gesetzgebung

Ermittlungen und Vernehmungen in Straf- und Ordnungswidrigkeitenverfahren

Tierseuchenbekadmpfung im Ubertragenen Bereich

Organisationskennziffer: 01-2

Name:

Funktion: Amtstierarzt
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Uberwachung des Tierverkehrs im Rahmen der geltenden tierseuchen-und tierschutzrechtlichen Vorschriften
Stellungnahmen zu Gesetzesvorhaben, sowie fachlichen Anfragen mit dem Schwerpunkt
Tierseuchenbekampfung

Kontrolle des Handels mit Tierarzneimitteln mit Ausnahme der Uberwachung von Herstellern, GroBhandlern und
tierarztlichen Hausapotheken

Aus- und Fortbildung von tierarztlichen Praktikantinnen

Durchfuhrung von Kontrollen und Ermittlungen als Sachverstandiger im Rahmen der tierseuchen- und
tierschutzrechtlichen Gesetzgebung

Ermittlungen und Vernehmungen in Straf- und Ordnungswidrigkeitenverfahren

Tierseuchenbekampfung im Ubertragenen Bereich

Organisationskennziffer: 01-3

Name:

Funktion; Amtliche Tierarztin
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Uberwachung des Tierverkehrs im Rahmen der geltenden tierseuchen-und tierschutzrechtlichen Vorschriften
Stellungnahmen zu Gesetzesvorhaben, sowie fachlichen Anfragen mit dem Schwerpunkt Tierschutz und
Tierseuchenbekampfung

Kontrolle des Handels mit Tierarzneimitteln mit Ausnahme der Uberwachung von Herstellern, GroBhandlern und
tierarztlichen Hausapotheken

Aus- und Fortbildung von tierarztlichen Praktikanten/innen

Durchfuhrung von Kontrollen und Ermittlungen als Sachverstandiger im Rahmen der tierseuchen- und
tierschutzrechtlichen Gesetzgebung

Ermittlungen und Vernehmungen in Straf- und Ordnungswidrigkeitenverfahren

Tierseuchenbekampfung im Gbertragenen Bereich
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Organisationskennziffer: 01-4

Name:

Funktion: Sachbearbeiterin
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Sachbearbeitung im Fachbereich Tierschutz und Tiergesundheit
Bearbeitung der Verwaltungsverfahren im Fachbereich; insbesondere
e Durchfuihrung der Anhérungsverfahren nach § 28 BremVwVfg,
e Erlass von belastenden Verwaltungsakten (z.B. Ge- und Verbotsverfiigungen,
Zwangsgeldandrohungen und —festsetzungen, Verfligungen nach § 16a Tierschutzgesetz).
e Schriftverkehr in besonderen Féllen
e Erteilung von mindlichen Verfliigungen
Fertigung von Straf- und Ordnungswidrigkeitenanzeigen, Durchfiihren der notwendigen Ermittlungen und Ver-
nehmungen, einschlieRlich abschlieRender Stellungnahme zum Buf3geldvorschlag in OWi-Verfahren
Durchfiihrung von Betriebskontrollen und Tierschutzbeschwerden, selbstandig und in Kooperation mit den
zustandigen Amtstierarzten
Fertigung von Kontrollberichten
Datenerfassung und -pflege der fachspezifischen Software

Organisations-kennziffer: 01-5

Name:

Funktion: Sachbearbeiter
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:
Sachbearbeitung im Fachbereich Tiergesundheit
Bearbeitung der Verwaltungsverfahren im Fachbereich; insbesondere
e Durchfuihrung der Anhérungsverfahren nach § 28 BremVwVfg,
e Erlass von belastenden Verwaltungsakten (z.B. Ge- und Verbotsverfiigungen,
Zwangsgeldandrohungen und —festsetzungen, Verfligungen nach § 24 Tiergesundheitsgesetz).
Schriftverkehr in besonderen Féllen
Erteilung von miindlichen Verfligungen
Ausstellung von Exportattesten fur lebende Tiere
Ausstellung von tierseuchenrechtlichen Attesten

Fertigung von Straf- und Ordnungswidrigkeitenanzeigen, Durchfihren der notwendigen Ermittlungen und Ver-
nehmungen, einschlielich abschlieBender Stellungnahme zum Buf3geldvorschlag in OWi-Verfahren
Durchfuhrung von Betriebskontrollen, selbsténdig und in Kooperation mit den zusténdigen Amtstierarzten
Fertigung von Kontrollberichten

Datenerfassung und -pflege der fachspezifischen Software

Sachverstandiger fir Bienen, -krankheiten, —produkte sowie im Zusammenhang mit der
Bienenschutzverordnung

Konzeption von Bienenseuchen-Bekampfungsmalnahmen

Durchfiihrung von Schulungsmal3nahmen zur Einhaltung der gesetzlichen Anforderungen in der Imkerei
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Organisationskennziffer: 1

Name:

Funktion: Abteilungsleiterin
Vertreter/in: AL'in/AL-V
Aufgabenbeschreibung:

Leitung der Abteilung 1 -Verwaltung-

Bearbeitung von Grundsatzangelegenheiten im Abteilungsbereich

Personalmanagement im Abteilungsbereich

Organisation und fachliche Koordination im Abteilungsbereich, inshesondere

Auswertung des internen Controllings und Umsetzung der daraus resultierenden Schlussfolgerungen
Auf- und Ausbau des Qualitatsmanagements

Erstellung und Uberwachung interner Zielvorgaben

Organisationskennziffer: 10

Name:

Funktion: Referatsleiter
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Leitung des Referats 10 — Verwaltung, insbesondere allgemeine und besondere Fachverwaltung

e Bearbeitung von Grundsatzangelegenheiten im Referatsbereich

e Personalmanagement im Referatsbereich

e Organisation und Koordination im Referatsbereich
Aufarbeitung der fir den Fachbereich relevanten Rechtsédnderungen im nationalen und internationalen Bereich
fur die Mitarbeiterinnen und Vorgesetzten
Durchfuhrung von Fortbildungen im Verwaltungs- und OWI-Verfahrensrecht fur die Mitarbeiterinnen im Vollzug
in allen Fachbereichen
Koordinierung der Verwaltungsverfahren im Zustéandigkeitsbereich des LMTVet nach den Grundsétzen des
allgemeinen und besonderen Verwaltungsrechts in allen Fachbereichen (Verwaltungsakte,
Ordnungswidrigkeitenverfahren, Ermittlungsverfahren in Strafsachen)
Bearbeitung der Entschadigungsverfahren im Tierseuchenrecht
QM-Assistent/in fur Abteilung 1, insbesondere Er- und Uberarbeitung von Arbeitsanweisungen
Leitung des IT-Bereichs
Leitung Immobilienverwaltung

Organisationskennziffer: 10-1

Name:

Funktion; Sachbearbeiter
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Grundsatzangelegenheiten des strategischen Einsatzes von IT und deren Wirtschaftlichkeit, insbesondere
Koordination der IT-Angelegenheiten mit anderen Dienststellen.

Standorttbergreifende Bildung und Leitung von Projektgruppen im IT-Bereich

Fiur den Standort Bremen:

Entwicklung neuer IT-Projekte und Koordination deren Umsetzung

Planung und Vollzug des IT- Mitteleinsatzes, Auswahl und Beschaffung von Hard- und Software
Dezentrale IT-Koordination fir den Standort

Entwicklung und Umsetzung neuer IT-Projekte

Betreuung, Wartung und Fortschreibung bestehender IT-Projekte

Entwicklung und Fortschreibung von standortiibergreifenden Datenbanken

Wartung und Anpassung von Datenbankanwendungen

Administration der DV-Netze und der Arbeitsstationen, Installation und Stérungsbeseitigung
Betreuung der TK-Anlage

Koordination und Betreuung von Pflege- und Instandsetzungsarbeiten fur den
Immobilienbestand in Zusammenarbeit mit 10
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Organisationskennziffer: 10-3

Name:

Funktion: Sachbearbeiterin
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Verwaltung des Inventars, des Verbrauchs- und Biromaterials in Bremen

AbschlieRende Bearbeitung der Beschaffungsangelegenheiten fir den gesamten Bereich der Dienststelle
einschl. Bibliothek und Fachliteratur- auer TUI

Buchung und Uberwachung der Forderung im Rahmen der gebiihrenpflichtigen Kontrollen im
Lebensmittelbereich, - Ermittlung der Zahlungspflichtigen

Organisationskennziffer: 10-4

Name:

Funktion; Sachbearbeiterin
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Abwicklung aller Ordnungswidrigkeitenverfahren, insbesondere

Entscheidung Uiber die Abgabe der Verfahren an die Staatsanwaltschaft zur Strafverfolgung,

Vertreter der Behodrde nach § 76 OWIG,

Erlass von Bul3geldbescheiden,

Entscheidungen im Zwischenverfahren (z.B. Einspriiche, Wiedereinsetzungsantrage, etc.),

Erlass von Einstellungsverfiigungen,

Stellung und Verfolgung der Antrage auf Erzwingungshaft,

Bearbeitung aller Verwaltungsverfahren (aufer im Tierseuchenbereich), insbesondere Durchfiihrung der
Anhdrverfahren nach § 28 BremVwVfg,

Erlass von belastenden Verwaltungsakten (z.B. Ge- und Verbotsverfiigungen, Zwangsgeldandrohungen und -
festsetzungen), Schriftverkehr in besonderen Féllen

Bearbeitung von Stellungnahmen zu Widerspriichen und in Verwaltungsstreitverfahren

Mitteilung an das Gewerbezentralregister

Organisationskennziffer: 10-5

Name::

Funktion: Sachbearbeiter
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Verwaltungsmafige Bearbeitung aller Falle von Beanstandungen von Lebensmitteln, Kosmetika,
Tabakerzeugnissen und Bedarfsgegenstéanden, die von auswartigen Ordnungsbehdrden dem LMTVet
zugeleitet werden und den Bereich Bremen betreffen, insbesondere

Datenerfassung

Abwicklung des Schriftverkehrs mit den Ordnungsbehérden und den beteiligten Firmen
Verwaltungsmafige Bearbeitung aller Falle von Beanstandungen von Lebensmitteln, Kosmetika,
Tabakerzeugnissen und Bedarfsgegenstanden, die von Bremischen Behérden in Zusammenhang mit
Probenahmen (Plan-, Verdachts-, Beschwerdeproben) dem LMTVet zugeleitet werden.

Flhrung des Geschaftszimmers in Bremen

Uberwachung der Fristen

Abwicklung der Postein- und Ausgénge

Sicherstellung des termingerechten Postumlaufes

Umlaufangelegenheiten
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Organisationskennziffer: 10-6

Name:

Funktion: Sachbearbeiterin
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Bearbeitung der Verwaltungsaufgaben im Zusammenhang mit dem Gesetz Gber Ordnungswidrigkeiten (OWiG)
Zustellung der Bescheide einschlieBlich Uberwachung der Fristen

Abwicklung des Zahlungsverkehrs und Terminiberwachung im Bereich OWi-Verfahren

Bearbeitung von Antrégen auf Akteneinsicht

Bearbeitung von Antragen auf Ratenzahlung im Rahmen der OWi-Verfahren

Bearbeitung von Mahnverfahren

Bearbeitung von Antragen auf Erzwingungshaft im Rahmen der OWi-Verfahren

Abgabe der Verfahren an die Staatsanwaltschaft zur Strafverfolgung

Fuhrung der laufenden OWi-Verfahrensakten

Abwicklung (Buchung) des Zahlungsverkehrs mit auswartigen Behdrden im Ubertragenen Bereich

Buchung und Uberwachung der Forderungen im Rahmen der gebiihrenpflichtigen Nachkontrolle im Lebens-
mittelbereich, Ermittlung der Zahlungspflichtigen

Organisationskennziffer: 11

Name:

Funktion; Referatsleiterin
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Bearbeitung von Grundsatzfragen und schwierigen Einzelfallen aus den Bereichen:

Personalrecht

Personalorganisation

Personalwirtschaft

Personalvertretungsrecht

Disziplinarangelegenheiten

Personalwerbung und Auswabhl

Aufstellung des Personalhaushaltes und der Finanzplanung

Grundsatzangelegenheiten zur Einfihrung des Neuen Steuerungsmodells

Controllerin

Koordination und Durchfihrung des Leistungs-, Finanz- und Personalcontrollings

Erstellung von Controllingberichten

Erarbeitung und Umsetzung der Personalprogramme einschlie3lich der Personalentwicklungsprogramme im
Rahmen der aufgabenkritischen Verfahren

Erarbeitung von Personalbedarfsanalysen, Bemessungs- und Schliisselzahlen, statistischen Erhebungen

Organisationskennziffer: 11-1

Name:

Funktion: Sachbearbeiterin
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Erstellung von Zertifikaten in den Fachbereichen Lebensmitteliberwachung, Tierseuchen und Fleischhygiene
Sachbearbeitung im Rahmen der Fleischhygiene

Berechnung und Festsetzung von Gebuhren

Organisationskennziffer: 11-2

Name:

Funktion; Sachbearbeiterin
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Eigenverantwortlicher Ausbau, Pflege und Optimierung der Kosten- und Leistungsrechnung
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Abrechnung von Gebuihren im amtstierérztlichen Bereich
Kostenkalkulationen fir den LMTVet

Beauftragte/r fir den Haushalt

Grundsatzangelegenheiten des Haushaltes

Aufstellung der Finanzplanung und des Haushaltsplanentwurfes

Organisationskennziffer: 11-3
Name:
Funktion; Sachbearbeiterin
Vertreter/in:
Aufgabenbeschreibung:

e Rechnungsstellung, SAP Buchung und Forderungsmanagement im Fachbereich Hafenarztlicher Dienst

e Geschaftszimmertatigkeiten Bremerhaven

e Selbststandige Bearbeitung aller Fachverwaltungsaufgaben fir die Fachbereiche
Lebensmitteliberwachung, Tierschutz und Hafenéarztlicher Dienst in Bremerhaven

Organisationskennziffer: 114

Name:

Funktion; Sachbearbeiterin
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Beauftragte/r fir den Haushalt

Grundsatzangelegenheiten des Haushaltes

Selbstandige Bearbeitung des Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesens

Aufstellung der Finanzplanung und des Haushaltsplanentwurfes in Zusammenarbeit mit 1
Verwaltung der Zahlstelle Bremen

Sachbearbeitung Reisekostenrecht

Sachbearbeitung TSN

Fuhrparkmanagement

Gebaudemanagement

Organisationskennziffer: 11-6
Name:
Funktion: Sachbearbeiterin
Vertreter/in:
Aufgabenbeschreibung:
Bearbeitung samtlicher Angelegenheiten des Personalwesens einschlie3lich der Personalaktenfiihrung im
laufenden Beschaftigungsverhaltnis fir die NVB's sowie fir das LUA (voraus. bis 30.06.2020)

(mit Ausnahme der Angelegenheiten, die durch die Performa erledigt werden.)

Schnittstelle zwischen dem LMTVet und der Performa Nord

Personalkostenabrechnung der Honorarkréfte

Organisationskennziffer: 11-7
Name:
Funktion: Sachbearbeiterin
Vertreter/in:
Aufgabenbeschreibung:

Erhebung von Daten fur das Produktgruppencontrolling

Selbsténdige Bearbeitung des Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesens
Verwaltung der Zahlstelle Bremen

Sachbearbeitung Reisekostenrecht

Fuhrparkmanagement

Gebaudemanagement
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Organisationskennziffer: 2

Name:

Funktion: Abteilungsleiter
Vertreter/in: AL’in
Aufgabenbeschreibung:

Leitung der Abteilung 2 -Lebensmitteliberwachung

Bearbeitung von Grundsatzangelegenheiten im Abteilungsbereich

Personalmanagement im Abteilungsbereich

Organisation und fachliche Koordination im Abteilungsbereich, inshesondere

Auswertung des internen Controllings und Umsetzung der daraus resultierenden Schlussfolgerungen
Auf- und Ausbau des Qualitatsmanagements

Erstellung und Uberwachung interner Zielvorgaben

Organisationskennziffer: 2-2

Name:

Funktion: amtliche Tierarztin
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Durchfiihrung von:

Uberwachung des Verkehrs mit Lebensmitteln, insbesondere Fischereierzeugnissen unter Beachtung der
gemeinsamen Zielvorgabe,

Uberwachung von Eigenkontrollen einschlieRlich HACCP insbesondere in zulassungspflichtigen
Lebensmittelunternehmen fiir Fischereierzeugnisse,

Risikoeinschatzung von zugelassenen Fischereierzeugnisbetrieben und Bewertung von
Eigenkontrollkonzepten, insbesondere auch im Verlauf von Zulassungsverfahren,

Vorbereitung von Zulassungsverfahren fiir die vorgesetzte Behorde,

Anordnung und Durchfiihrung von MaBnahmen in Lebensmittelbetrieben mit dem Zweck Konformitat ins-
besondere mit den hygienerechtlichen Bestimmungen herzustellen,

Angelegenheiten des innergemeinschaftlichen Handels und Verbringens sowie des Exportes von Lebensmitteln
tierischer Herkunft

Durchfuhrung samtlicher Aufgaben bei der Ein-, Aus- und Durchfuhr von Lebensmitteln tierischen Ursprungs
aufgrund tierseuchenrechtlicher und lebensmittelrechtlicher Vorschriften (Dokumenten- und
Namlichkeitstuiberprifung, Warenuntersuchung)

Anordnung und Durchfihrung von MalRnahmen bei Beanstandungen

Organisationskennziffer: 2-3

Name:

Funktion; amtlicher Tierarzt
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Koordination und Durchfiihrung von:

Uberwachung des Verkehrs mit Lebensmitteln, insbesondere Fischereierzeugnissen unter Beachtung der
gemeinsamen Zielvorgabe,

Uberwachung von Eigenkontrollen — einschlieRlich HACCP — insbesondere in zulassungspflichtigen
Lebensmittelunternehmen fiir Fischereierzeugnisse,

der gesetzlich vorgeschriebenen Anlandekontrollen im Verlauf der Erstvermarktung von Fischen,
Risikoeinschatzung von Betrieben (insbesondere fischverarbeitenden Betrieben) und Bewertung von
Eigenkontrollkonzepten, insbesondere auch im Verlauf von Zulassungsverfahren,

Vorbereitung von Zulassungsverfahren fir die vorgesetzte Behorde,

Anordnung und Durchfiihrung von MalRnahmen in Lebensmittelbetrieben mit dem Zweck Konformitat ins-
besondere mit den hygienerechtlichen Bestimmungen herzustellen.

Angelegenheiten des innergemeinschaftlichen Handels und Verbringens sowie des Exportes von Lebensmitteln
tierischer und nicht tierischer Herkunft, Tabakerzeugnisse, Kosmetika und Bedarfsgegenstanden.

| Organisationskennziffer: |2-4 |
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Name:
Funktion: amtlicher Tierarzt
Vertreter/in:
Aufgabenbeschreibung:
Koordination und Durchfiihrung von:

Uberwachung des Verkehrs mit Lebensmitteln in zugelassenen Lebensmittelunternehmen unter Beachtung der
gemeinsamen Zielvorgabe,

Uberwachung von Eigenkontrollen — einschlieRlich HACCP — insbesondere in zulassungspflichtigen
Lebensmittelunternehmen,

Risikoeinschatzung von zugelassenen Betrieben und Bewertung von Eigenkontrollkonzepten, insbesondere
auch im Verlauf von Zulassungsverfahren,

Vorbereitung von Zulassungsverfahren fiir die vorgesetzte Behorde,

Anordnung und Durchfiihrung von MaBnahmen in Lebensmittelbetrieben mit dem Zweck Konformitat ins-
besondere mit den hygienerechtlichen Bestimmungen herzustellen.

Koordination der Probenplanung fur die Abteilung 2, Organisation der Abstimmung mit dem LUA

Erstellen der Probenpléne fir Abteilung 2,Zuweisung der Proben an die LMK, Erfolgskontrolle und
Berichtwesen

Betreuung der (iberregionalen Probenahmeprojekte (u.a. BUP) und der Projekte im Rahmen des MNKP und
Berichtswesen hierzu

Koordination und Bearbeitung der Schnellwarnungen und Rickrufaktionen

Organisationskennziffer: 20

Name:

Funktion; Referatsleiterin
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Leitung des Referats Lebensmitteliberwachung 20

Durchfiihrung der Uberwachung des Verkehrs mit Lebensmitteln, Tabakerzeugnissen, Kosmetika und
Bedarfsgegenstanden unter Beachtung der gemeinsamen Zielvorgabe

Anordnung und Durchfuhrung erforderlicher MaBnahmen (Untersuchungen, Probenahmen, Ermittlungen)
Ermittlungen und Vernehmungen in Straf- und Ordnungswidrigkeitenverfahren

Angelegenheiten des innergemeinschaftlichen Verbringens und des Exportes von Lebensmitteln tierischer und
nichttierischer Herkunft, Tabakerzeugnisse, Kosmetika und Bedarfsgegenstande

Stellungnahmen zu Gesetzesvorhaben, sowie fachlichen Anfragen

Koordination der Aus- und Fortbildung von tierarztlichen Praktikanten/innen und
Lebensmittelkontrolleuren/innen im Bereich der Abteilung 2

Uberwachung zugelassener Betriebe

Organisationskennziffer: 20-1 bis 20-12

Name:

Funktion: Lebensmittelkontrolleure/innen

Vertreter/in: Lebensmittelkontrolleure/innen untereinander
Aufgabenbeschreibung:

Planung und Durchfiihrung von allgemeinen und spezialisierten Kontrollen in Betrieben, Einrichtungen und von
Sonderveranstaltungen im Rahmen der gesetzlichen lebensmittelrechtlichen Bestimmungen

Spezialisierte Herstellerkontrollen

Einleiten von MafRnahmen vor Ort (Herstellungs- / Verkaufsverboten, BetriebsschlieBungen, etc.), einschliefilich
Uberwachen und Uberpriifen der Mangelbeseitigung

Uberpriifung, Beurteilung und abschlieBende Bewertung betrieblicher Eigenkontrollsysteme (HACCP) incl.
Risikobewertung des Betriebes.

Auffinden von bundesweit gesuchten Lebensmitteln und Bedarfsgegenstande, die in Verdacht stehen die
Gesundheit zu schadigen, einschlieRRlich Probenentnahme und Aussprechen eines Verkaufsverbots. Uberwa-
chen und Uberpriifen von Ruickrufaktionen

Entnehmen von Proben nach dem LFGB. Auswerten von Gutachten, Rechtsfolgepriifung und Bekanntgabe an
die Gewerbetreibenden, ggfls. Einleitung von MalRnahmen.

Fertigung von Straf- und Ordnungswidrigkeitenanzeigen, Durchfihren der notwendigen Ermittlungen und Ver-
nehmungen, einschlie3lich abschlieBender Stellungnahme (und Buf3geldvorschlag in OWi-Verfahren)
Sachverstandige Stellungnahme zu Akten der Staatsanwaltschaft und anderen Dienststellen
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Durchfiihren von Ermittlungen und Vernehmungen in Amtshilfe.

Durchfiihren von gefahrenabwehrenden MaRnahmen und Ermittlungen (z.B. Durchsuchungen und Sicherstel-
lungen/ Beschlagnahmen, Personenuberpriifungen), auch bei Sonderaktionen anderer Dienststellen.
Durchfiihren und Uberwachen der Beseitigung und Vernichtung von Lebensmitteln und Bedarfsgegenstanden.
Beraten der Gewerbetreibenden und Verbraucher.

Zusatz fur 20-12:
Fuhrung des Geschaftszimmers
Koordination und Bearbeitung der Verbraucherbeschwerden fiir den Standort Bremen

Zusatz fur 20-5:
Administration BALVI Lebensmittelmodul

Organisationskennziffer: 20-13

Name:

Funktion: Probennehmerin / Sachbearbeiterin
Vertreter/in: Jeweiliger LMK des Bezirkes
Aufgabenbeschreibung:

Entnahme von Planproben und damit gemaf § 43 LFGB verbundene Téatigkeiten.

Unterstitzung der Lebensmittelkontrolleure und wissenschaftlichen Sachverstéandigen bei Tatigkeiten und
MaRnahmen im Rahmen der Uberwachung von Betrieben im Bereich des Lebensmittel- und
Bedarfsgegenstanderechts.

Mitarbeit bei weiteren Verwaltungsvorgangen, insbesondere Entgegennahme und Weiterleitung von
Beschwerden oder Anfragen aus der Bevolkerung bzw. von Gewerbetreibenden

Organisationskennziffer: 21

Name:

Funktion: Referatsleiter
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Leitung des Referates Lebensmitteliberwachung 21

Durchfiihrung der Uberwachung des Verkehrs mit Lebensmitteln, Tabakerzeugnissen, Kosmetika und
Bedarfsgegenstanden unter Beachtung der gemeinsamen Zielvorgabe

Anordnung und Durchfuhrung erforderlicher MaBnahmen (Untersuchungen, Probenahmen, Ermittlungen)
Ermittlungen und Vernehmungen in Straf- und Ordnungswidrigkeitenverfahren

Angelegenheiten des innergemeinschaftlichen Verbringens und des Exportes von Lebensmitteln tierischer und
nichttierischer Herkunft, Tabakerzeugnisse, Kosmetika und Bedarfsgegenstande

Stellungnahmen zu Gesetzesvorhaben, sowie fachlichen Anfragen, Kontrollen und Ermittlungen mit dem
Schwerpunkt Lebensmittel tierischer Herkunft (insbes. Fisch)

Uberwachung zugelassener Fischbetriebe in Bremerhaven einschl. Eigenkontrollen, Risikobeurteilung etc.

Aus- und Fortbildung von tierarztlichen Praktikanten/innen und Lebensmittelkontrolleuren/innen
QM-Assistent fir Abteilung 2, insbesondere Er- und Uberarbeitung von Arbeitsanweisungen und Merkblatter

Organisationskennziffer: 21-1 bis 21-5

Name::

Funktion: Lebensmittelkontrolleure/innen

Vertreter/in: Lebensmittelkontrolleure/innen untereinander

Aufgabenbeschreibung:

Planung und Durchfiihrung von allgemeinen und spezialisierten Kontrollen in Betrieben, Einrichtungen und von
Sonderveranstaltungen im Rahmen der gesetzlichen lebensmittelrechtlichen Bestimmungen

Spezialisierte Herstellerkontrollen

Einleiten von MaBnahmen vor Ort (Herstellungs- / Verkaufsverboten, BetriebsschlieBungen, etc.), einschliellich
Uberwachen und Uberpriifen der Mangelbeseitigung
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Uberpriifung, Beurteilung und abschlieRende Bewertung betrieblicher Eigenkontrollsysteme (einschl. HACCP)
incl. Risikobewertung des Betriebes.

Auffinden von bundesweit gesuchten Lebensmitteln und Bedarfsgegenstande, die in Verdacht stehen die
Gesundheit zu schadigen, einschlieRlich Probenentnahme und Aussprechen eines Verkaufsverbots. Uberwa-
chen und Uberprifen von Riickrufaktionen

Entnehmen von Proben nach dem LFGB. Auswerten von Gutachten, Rechtsfolgepriifung und Bekanntgabe an
die Gewerbetreibenden, ggfls. Einleitung von MalRnahmen.

Fertigung von Straf- und Ordnungswidrigkeitenanzeigen, durchfiihren der notwendigen Ermittlungen und Ver-
nehmungen, einschlielich abschlieRender Stellungnahme (und Buf3geldvorschlag in OWi-Verfahren)
Sachverstandige Stellungnahme zu Akten der Staatsanwaltschaft und anderen Dienststellen

Durchfiihren von Ermittlungen und Vernehmungen in Amtshilfe.

Durchfiihren von gefahrenabwehrenden MaRnahmen und Ermittlungen (z.B. Durchsuchungen und Sicherstel-
lungen/ Beschlagnahmen, Personenuberprifungen), auch bei Sonderaktionen anderer Dienststellen.
Durchfiihren und Uberwachen der Beseitigung und Vernichtung von Lebensmitteln und Bedarfsgegenstanden.
Beraten der Gewerbetreibenden und Verbraucher.
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Organisationskennziffer: 31

Name:

Funktion: Referatsleiter
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Leitung des Referats Fleischhygiene am Schlachthof Bremerhaven

Koordination und Durchfuihrung der Aufgaben gemafl VO 2017/625 im Bereich des Schlachthofes
Bremerhaven, einschl. Zerlegebetrieb

Anordnung und Durchfiihrung erforderlicher Malinahmen bei festgestellten Mangeln

Koordination und Durchfilhrung der Uberwachung des Tierverkehrs im Rahmen der geltenden tierseuchen-,
tierschutz- und tierkérperbeseitigungsrechtlichen Vorschriften im Bereich des Schlachthofes Bremerhaven
Angelegenheiten des innergemeinschaftlichen Verbringens und des Exportes von Fleisch

Koordination der Aufgaben nach dem nationalen Riickstandskontrollplan

Uberwachung des zugelassenen Zerlegebetriebes am Schlachthof Bremerhaven

Ausbildung von tierarztlichen Praktikanten/innen gem. 88 55 und 56 TAppV

Ausbildung von und amtlichen Fachassistenten/Innen im Bereich Fleischhygiene

Erstellung von Statistiken

Stellungnahmen zu Gesetzesvorhaben

Organisationskennziffer: 31-1

Name:

Funktion; amtliche Tierarztin
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Aufgabenwahrnehmung wie 31 mit Ausnahme der Referatsleitung

Organisationskennziffer: 31-3

Name:

Funktion: amtlicher Fachassistent
Vertreter/in: NVB Fachassistent
Aufgabenbeschreibung:

Unterstitzung gemaf VO (EU) 2019/624 der amtlichen Tierarzte bei allen amtlichen Aufgaben
Insbesondere:

Praktische Hilfestellung bei der Schlachttieruntersuchung und Tierschutzkontrollen
Fleischuntersuchung

Annahme und Uberpriifung der Trichinenproben der erméachtigten Jagdausiibungsberechtigten
Hilfestellung bei den sonstigen Untersuchungen

Amtliche Probenahme

Kennzeichnung von Tierkdrpern

Dokumentation, einschl. der Erfassung der Informationen tber die gute Hygienepraxis und die HACCP-
gestitzten Verfahren

Uberwachung der Gewinnung und des Transportes von Fleisch sowie Kontrolle der Betriebshygiene
Erfassung der beanstandeten Tierkorper und deren weitere Uberwachung

Erfassung und Prifung von Wartezeiten und Stundennachweisen fur die nicht vollbeschéftigten amtl.
Tierérzte/innen und amtlichen Fachassistenten/innen

Organisationskennziffer: 31-4-bis 31-12

Name:

Funktion: Amtliche Tierarzte/innen
Vertreter/in: anwesende/r Tierarzte/innen
Aufgabenbeschreibung:

Alle Inspektionen und Untersuchungen gemaf VO (EU)2019/624 sowie VO (EU) 2019/627
Insbesondere:

Uberpriifung der Informationen zur Lebensmittelkette

Durchfiihrung der Schlachttieruntersuchung

Durchfiihrung der Fleischuntersuchung
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Durchfiihrung sonstiger Untersuchungen

Uberwachung des Tierverkehrs im Rahmen der geltenden Vorschriften im Bereich Tierseuchen, Tierschutz und

Beseitigung tierische Nebenprodukte
Im Zusammenhang mit der Untersuchung anfallende Dokumentation

Organisationskennziffer: 31-13 ff.

Name:

Funktion: Amtliche Fachassistenten/innen
Vertreter/in: anwesende/r Fachassistenten/innen
Aufgabenbeschreibung:

Unterstitzung gemaf VO (EU) 2019/624 amtlicher Tierarzte bei allen amtlichen Aufgaben
Insbesondere:

Praktische Hilfestellung bei der Schlachttieruntersuchung und Tierschutzkontrollen
Fleischuntersuchung

Hilfestellung bei den sonstigen Untersuchungen

Amtliche Probenahme

Kennzeichnung von Tierkorpern

Im Zusammenhang mit der Untersuchung anfallende Dokumentation
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Organisationskennziffer: 4

Name:

Funktion: Abteilungsleiter — kommissarisch —
Vertreter/in: AL’in/Al-V

Aufgabenbeschreibung:

Leitung der Abteilung 4 - Grenzkontrollstelle —

Bearbeitung von Grundsatzangelegenheiten im Abteilungsbereich

Personalmanagement im Abteilungsbereich

Organisation und fachliche Koordination im Abteilungsbereich, insbesondere

Auswertung des internen Controllings und Umsetzung der daraus resultierenden Schlussfolgerungen
Auf- und Ausbau des Qualitatsmanagements

Erstellung und Uberwachung interner Zielvorgaben

Organisationskennziffer: 40

Name:

Funktion; Referatsleiter
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Leitung des Referats Grenzkontrollstelle Bremerhaven

Koordination, Uberwachung und Durchfiihrung samtlicher Aufgaben bei der Ein- und Durchfuhr von
Lebensmitteln, Futtermitteln, sonstigen Erzeugnissen und Bedarfsgegenstanden, die der Einfuhruntersuchung
unterliegen (Dokumenten-, Namlichkeitsprufung und Warenuntersuchung)

Anordnung und Durchfiihrung von MaRhahmen bei Beanstandungen der o0.a. Warenarten

Koordination der Aufgaben nach dem Einfuhriiberwachungsplan

Erstellung der Dienstplane

Ausbildung von tierarztlichen Praktikanten/innen gem. 88 55 und 56 TAppV

QM-Assistent fiir Abteilung 4, insbesondere Er- und Uberarbeitung von Arbeitsanweisungen

Organisationskennziffer: 40-1

Name:

Funktion; Amtliche Tierarztin (Leitung GKS CUX)
Vertreter/in: Tierarzt*innen der GKS BHV
Aufgabenbeschreibung:

Durchfiihrung samtlicher Aufgaben bei der Ein- und Durch- und Ausfuhr von Lebensmitteln, die der
Einfuhruntersuchung unterliegen (Dokumenten-, Namlichkeitsprifung und Warenuntersuchung)
Anordnung und Durchfiihrung von MaRhahmen bei Beanstandungen

Organisationskennziffer: 40-2 bis 40-6

Name:

Funktion: Amtliche Tierarztinnen und -tierarzte
Vertreter/in: Tierarzte/innen untereinander
Aufgabenbeschreibung:

Durchfiihrung sémtlicher Aufgaben bei der Ein- und Durchfuhr von Lebensmitteln, Futtermitteln, sonstigen
Erzeugnissen und Bedarfsgegenstanden, die der Einfuhruntersuchung unterliegen (Dokumenten-,
Namlichkeitsprifung und Warenuntersuchung)

Anordnung und Durchfiihrung von MalRnahmen bei Beanstandungen

Organisationskennziffer: 40-7 bis 40-11
Name:
Funktion: Sachbearbeiterin
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| Vertreter/in: | Sachbearbeiterinnen im Referat |
Aufgabenbeschreibung:

Selbstandige Bearbeitung von Verwaltungsaufgaben im Zusammenhang mit der Ein- und Durchfuhr von
Lebensmitteln, Futtermitteln, sonstigen Erzeugnissen und Bedarfsgegenstanden, die der Einfuhruntersuchung
unterliegen (Dokumenten-, Namlichkeitsprifung und Warenuntersuchung)

Berechnung und Festsetzung von Gebuhren

Erstellung von Statistiken Aktenverwaltung fur die Grenzkontrollstelle

Organisationskennziffer: 40-12

Name:

Funktion; Sachbearbeiter
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Selbsténdige Bearbeitung aller Verwaltungsverfahren am Standort CTIl (GKS und PSD)
Abwicklung von Ordnungswidrigkeiten am Standort CTII

Vorgangsbearbeitung in der GKS

Rechnungserstellung in der GKS

Kontrolle Umsetzung Einfuhriberwachungsplan in der GKS

Schnittstelle zur allgemeinen Verwaltung fur den Standort CTII

Organisationskennziffer: 40-13 bis 40-17

Name:

Funktion: Amtliche Fachassistenten/innen
Vertreter/in: aFA untereinander und aFA des Ref. 31
Aufgabenbeschreibung:

Aufgaben im Zusammenhang mit der Ein- und Durchfuhr von Lebensmitteln, Futtermitteln, sonstigen
Erzeugnissen und Bedarfsgegenstanden, die der Einfuhruntersuchung unterliegen
Namlichkeitsiberprifung

Warenuntersuchung

Probenahme

Organisationskennziffer: 40-18; 40-19
Name:
Funktion: Hilfskraft

Vertreter/in: Hilfskréfte untereinander
Aufgabenbeschreibung:

Unterstitzung der amtlichen Tierarzte/innen und Fachassistenten/innen
Hilfestellungen unter Aufsicht

Organisation und Uberwachung von Fremdfirmen bei Instandsetzungs- und Wartungsarbeiten im Geb&ude des
CT Il unter Aufsicht

Organisationskennziffer: 41

Name:

Funktion; Referatsleiterin
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Leitung der Referats 41 (Grenzkontrollstelle Bremen)

Durchfiihrung sémtlicher Aufgaben bei der Ein- und Durch- und Ausfuhr von Lebensmitteln, Futtermitteln,
sonstigen Erzeugnissen und Bedarfsgegensténden, die der Einfuhruntersuchung unterliegen (Dokumenten-,
Namlichkeitsprifung und Warenuntersuchung)

Angelegenheiten in Zusammenhang mit der VO (EG) 1069/2009 einschl. der Uberwachung der zugelassenen
und registrierten Betriebe in dem Bereich
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Anordnung und Durchfiihrung von MaRhahmen bei Beanstandungen

Organisationskennziffer: 41-1

Name:

Funktion: amtlicher Tierarzt
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Durchfiihrung sémtlicher Aufgaben bei der Ein-, Aus- und Durchfuhr v von Lebensmitteln, Futtermitteln,
sonstigen Erzeugnissen und Bedarfsgegensténden, die der Einfuhruntersuchung unterliegen (Dokumenten-,
Namlichkeitsprifung und Warenuntersuchung)

Angelegenheiten in Zusammenhang mit der VO (EG) 1069/2009 einschl. der Uberwachung der zugelassenen
und registrierten Betrieben in dem Bereich
Anordnung und Durchfiihrung von MalRnahmen bei Beanstandungen

Organisationskennziffer: 41-2
Name: n.n.
Funktion: Sachbearbeiter*in
Vertreter/in:
Aufgabenbeschreibung:

Selbstandige Bearbeitung von Verwaltungsaufgaben bei der Ein- Aus- und Durchfuhr von Lebensmitteln,
Futtermitteln, sonstigen Erzeugnissen und Bedarfsgegenstanden, die der Einfuhruntersuchung unterliegen
(Dokumenten-, Namlichkeitsprifung und Warenuntersuchung)

Aktenverwaltung der Grenzkontrollstelle

Uberwachung der Ein-, Aus- und Durchfuhr

Uberwachung von Lagerbetrieben fiir tierische und pflanzliche Erzeugnisse

TRACES-Sachbearbeitung

Erstellung von Zertifikaten in den Fachbereichen Lebensmitteliberwachung, Tierseuchen und Fleischhygiene
Eigenstandige Gebluhrenberechnung (Rechnungsstellung und SAP-Buchungen) fir erstellte Zertifikate

Organisationskennziffer: 41-3

Name:

Funktion; Sachbearbeiterin
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Selbstandige Bearbeitung von Verwaltungsaufgaben bei der Ein- Aus- und Durchfuhr von Lebensmitteln,
Futtermitteln, sonstigen Erzeugnissen und Bedarfsgegenstanden, die der Einfuhruntersuchung unterliegen
(Dokumenten-, Namlichkeitsprifung und Warenuntersuchung)

Aktenverwaltung der Grenzkontrollstelle

Uberwachung der Ein-, Aus- und Durchfuhr

Uberwachung von Lagerbetrieben fiir tierische und pflanzliche Erzeugnisse

TRACES-Sachbearbeitung

Erstellung von Zertifikaten in den Fachbereichen Lebensmitteliiberwachung, Tierseuchen und Fleischhygiene
Eigenstandige Geblhrenberechnung (Rechnungsstellung und SAP-Buchungen) fur erstellte Zertifikate

Organisationskennziffer: 41-4

Name:

Funktion; Sachbearbeiter
Vertreter/in: aFA GKS BHV
Aufgabenbeschreibung:

Bearbeitung von Verwaltungsaufgaben bei der Ein-, Aus- und Durchfuhr von Lebensmitteln, Futtermitteln,
sonstigen Erzeugnissen und Bedarfsgegenstanden, die der Einfuhruntersuchung unterliegen
(Namlichkeitsprufung und Warenuntersuchung)

Aktenverwaltung der Grenzkontrollstelle

Uberwachung der Ein-, Aus- und Durchfuhr

Mitwirkung bei der Uberwachung von Lagerbetrieben fiir tierische und pflanzliche Erzeugnisse
Mitwirkung bei Kontrollen und Probenahme in landwirtschaftlichen Betrieben

Traces-Sachbearbeitung
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Organisations-kennziffer: 5

Name:

Funktion: Abteilungsleiterin
Vertreter/in: AL’in/AL-V
Aufgabenbeschreibung:

Leitung der Abteilung 5 -Pflanzenschutzdienst-

Bearbeitung von Grundsatzangelegenheiten im Abteilungsbereich

Personalmanagement im Abteilungsbereich

Organisation und fachliche Koordination im Abteilungsbereich, inshesondere

Auswertung des internen Controllings und Umsetzung der daraus resultierenden Schlussfolgerungen
Auf- und Ausbau des Qualitatsmanagements

Erstellung und Uberwachung interner Zielvorgaben

Organisations-kennziffer: 50

Name:

Funktion; Referatsleiterin
Vertreter/in: n.n.
Aufgabenbeschreibung:

Leitung des Referats Pflanzenschutz

Fachliche Grundsatzentscheidungen innerhalb des Referats

Wissenschaftliche Gutachten und Stellungnahmen zu Gesetzesvorhaben sowie Entwicklung von Konzepten zur
Umsetzung

Beratung und Konzepte zum Schutz der Kulturpflanzenbestande, des Offentlichen Griins, sowie Vorratsschutz
und Bienenschutz

Koordination, Uberwachung und Umsetzung des allgemeinen Pflanzenschutzes unter Beriicksichtigung
phytopathologischer, 6kologischer Aspekte hinsichtlich des Umwelt und Verbraucherschutzes

Koordination und Durchfiihrung der Aus- und Fortbildung, Beratung und Aufklarung im Rahmen des
Pflanzenschutzes sowie der Sachkunde zur Anwendung und Abgabe von Pflanzenschutzmitteln im
gewerblichen und im privaten Bereich

Ermittlungen und Vernehmungen in Straf- und Ordnungswidrigkeitenverfahren

Vertretung des Pflanzenschutzdienstes Bremen im bundesweiten Austausch mit anderen Landerdiensten
Stellungnahmen und fachlicher Austausch mit senatorischen Ebene

Harmonisierung und Koordination samtlicher Arbeitsablaufe im Referat

Saatgutverkehrskontrolle

Konzeption und Durchflihrung von Schulungen im Bereich Sachkunde fir die Abgabe von
Pflanzenschutzmitteln

Organisations-kennziffer: 50-1

Name: n.n

Funktion: Wissenschaftlicher Mitarbeiter*in
Vertreter/in: n.n.

Aufgabenbeschreibung:

QM-Assistent fiir Abteilung 5, insbesondere Er- und Uberarbeitung von Arbeitsanweisungen

Organisations-kennziffer: 50-2

Name:

Funktion; Sachbearbeiter
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Umsetzung der pflanzenschutzrechtlichen Bestimmungen beim Einsatz von und im Verkehr mit
Pflanzenschutzmitteln

Genehmigungsverfahren zur Anwendung von Pflanzenschutzmitteln auf Nichtkulturland und in Einzelfallen
Uberwachung des Im- und Exports von Pflanzenschutzmitteln sowie die Bearbeitung von fachlichen Anfragen in
diesem Bereich sowie Uberpriifung und Anweisung entsorgungspflichtiger Pflanzenschutzmittel

Anerkennung und Uberwachung der Sachkunde nach Pflanzenschutzgesetz

Bearbeitung von fachlichen Anfragen vom Julius Kuhn Institut (JKI) und dem Bundesamt fur Verbraucherschutz
und Lebensmittelsicherheit (BVL) sowie von anderen Landerdiensten
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Uberarbeitung und Anpassung von Bescheiden und Vorlagen an die gesetzlichen Bestimmungen sowie die
Angleichung der Gebuhrenordnung fur das Referat Pflanzenschutz

Vertreter des Landes in der Arbeitsgemeinschaft Pflanzenschutzmittelkontrolle beim Bundesamt fir
Verbraucherschutz und Lebensmittelsicherheit (BVL) sowie Vertreter fir die Teilnahme an bundesweiten
Fachgesprachen

Entwicklung und Pflege von Datenbanken zur risikogestitzten Kontrolle und Erstellen von Statistiken fir die
Berichterstattung

Schulung und Beratung im Bereich Pflanzenschutz

Erstellung und Bearbeitung von Ordnungswidrigkeitsverfahren, einschlie3lich Verwarnungen sowie
Strafverfahren bis zur Ubergabe an die Staatsanwaltschaft.

Durchfiihrung sdmtlicher Fachverwaltungsakte

Organisations-kennziffer: 51

Name:

Funktion: Referatsleiterin
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Leitung des Referats Pflanzengesundheitskontrolle

Koordination und Durchfiihrung der Uberwachung des Verkehrs mit Pflanzen und Pflanzenerzeugnissen
Koordinierung und Durchfiihrung samtlicher Fachverwaltungsaufgaben im Rahmen der
Pflanzengesundheitskontrolle

Registrierung und Uberwachung von Betrieben im Rahmen der Pflanzenbeschauverordnung
Ubergeordnete Angelegenheiten des innergemeinschaftlichen Verbringens sowie Ex- und Imports von Pflanzen
und Pflanzenerzeugnissen

Harmonisierung und Koordination der Arbeitsablaufe im Bereich der Pflanzengesundheitskontrolle
Koordination der Aus- und Fortbildung im Rahmen der Pflanzengesundheitskontrolle

Bearbeitung von fachlichen Anfragen des BMELV und des JKI

Prifung, Koordinierung und Umsetzung neuer EU Richtlinien und sonstiger Vorgaben

Teilnahme an Tagungen und an Besprechungen im Rahmen der Pflanzengesundheitskontrolle

Organisations-kennziffer: 51-1

Name:

Funktion: Pflanzengesundheitsinspektorin
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Genehmigung der Ein-, Aus und Durchfuhr von Pflanzen, Pflanzenerzeugnissen und sonstigen Gegenstanden
aus Drittlandern sowie des innergemeinschaftlichen Verbringens fir den Bereich Bremen

Durchfiihrung von Untersuchungen und Ausstellung von Pflanzengesundheitszeugnissen im Zusammenhang
mit der Ausfuhr von Pflanzen, Pflanzenerzeugnissen und sonstigen Gegenstanden fiir den Bereich Bremen
Beratung von Im- und Exporteuren sowie Spediteuren zur Einhaltung der pflanzenschutzrechtlichen Anforde-
rungen

Allgemeine Verwaltungsaufgaben der amtlichen Pflanzengesundheitskontrolle fiir den Bereich Bremen
Erstellung und Pflege von Maf3nahmenkatalogen zur Bekdmpfung von Pflanzenquarantanekrankheiten und
Schadlingen

Uberwachungstétigkeiten in Betrieben im Rahmen der Pflanzengesundheitskontrolle einschl. Monitoring
Allgemeine Verwaltungsaufgaben der amtlichen Pflanzengesundheitskontrolle

Fertigung und Bearbeitung von Ordnungswidrigkeiten bis zur Abgabe an die Bul3geldstelle

Organisations-kennziffer: 51-2

Name:

Funktion; Pflanzengesundheitsinspektor
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Genehmigung der Ein-, Aus und Durchfuhr von Pflanzen, Pflanzenerzeugnissen und sonstigen Gegenstanden
aus Drittlandern sowie des innergemeinschaftlichen Verbringens fir den Bereich Bremen

Durchfiihrung von Untersuchungen und Ausstellung von Pflanzengesundheitszeugnissen im Zusammenhang
mit der Ausfuhr von Pflanzen, Pflanzenerzeugnissen und sonstigen Gegenstanden fiir den Bereich Bremen
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Beratung von Im- und Exporteuren sowie Spediteuren zur Einhaltung der pflanzenschutzrechtlichen Anforde-
rungen

Allgemeine Verwaltungsaufgaben der amtlichen Pflanzengesundheitskontrolle fir den Bereich Bremen
Mitarbeit bei Uberwachungstéatigkeiten in Betrieben im Rahmen der Pflanzengesundheitskontrolle einschl.
Monitoring

Fertigung und Bearbeitung von Ordnungswidrigkeiten bis zur Abgabe an die BuRRgeldstelle

Organisations-kennziffer: 51-3

Name:

Funktion; Pflanzengesundheitsinspektor
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Genehmigung der Ein-, Aus und Durchfuhr von Pflanzen, Pflanzenerzeugnissen und sonstigen Gegenstanden
aus Drittlandern sowie des innergemeinschaftlichen Verbringens fur den Bereich Bremerhaven

Durchfiihrung von Untersuchungen und Ausstellung von Pflanzengesundheitszeugnissen im Zusammenhang
mit der Ausfuhr von Pflanzen, Pflanzenerzeugnissen und sonstigen Gegenstanden fiir den Bereich Bremerha-
ven

Beratung von Im- und Exporteuren sowie Spediteuren zur Einhaltung der pflanzenschutzrechtlichen Anforde-
rungen

Allgemeine Verwaltungsaufgaben der amtlichen Pflanzengesundheitskontrolle fir den Bereich Bremerhaven
Mitarbeit bei Uberwachungstétigkeiten in Betrieben im Rahmen der Pflanzengesundheitskontrolle einschl.
Monitoring

Fertigung und Bearbeitung von Ordnungswidrigkeiten bis zur Abgabe an die Buf3geldstelle

Ubergeordneter Ansprechpartner fiir das PGZ-Online-System der amtlichen Pflanzengesundheitskontrolle
Pflege und Wartung des Programms zur Rechnungserstellung

Organisations-kennziffer: 51-4

Name:

Funktion: Wissenschaftliche Mitarbeiterin
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

AbschlieRende Bearbeitung von Beanstandungen (Pflanzengesundheit Import)

Fachspezifische Verwaltungsaufgaben und Informationsbereitstellung fur die Kontrolleure (Pflanzengesundheit
Import)

Prifung und Umsetzung von Rechtsvorschriften (Pflanzengesundheit Import)

Stellungnahmen und Problembearbeitung (Pflanzengesundheit Import)

Beratung von Wirtschaftsbeteiligten (Pflanzengesundheit Import)

Koordination und Durchfiihrung der Aufgaben fir gentechnisch verandertes Saatgut nach dem Gentechnikrecht
Entwicklung von Konzepten, Risikoanalysen und wissenschaftlichen Stellungnahmen fiir gentechnisch
verandertes Saatgut

Entwicklung und Durchfihrung von Monitorings zu Schaderregern (allgemeiner Pflanzenschutz)

Mitwirkung bei nationalen Monitorings (Pflanzengesundheit)

Erstellung von Veréffentlichungen in der Abteilung 5

Organisations-kennziffer: 51-5; 51-8

Name:

Funktion: Pflanzengesundheitsinspektorin
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Genehmigung der Ein-, Aus- und Durchfuhr von Pflanzen, Pflanzenerzeugnissen und sonstigen Gegenstanden
aus Drittlandern sowie des innergemeinschaftlichen Verbringens fur den Bereich Bremerhaven

Durchfiihrung von Untersuchungen und Ausstellung von Pflanzengesundheitszeugnissen im Zusammenhang
mit der Ausfuhr von Pflanzen, Pflanzenerzeugnissen und sonstigen Gegenstanden fiir den Bereich
Bremerhaven

Beratung von Im- und Exporteuren sowie Spediteuren zur Einhaltung der Pflanzenschutzrechtlichen Anforde-
rungen

Allgemeine Verwaltungsaufgaben der amtlichen Pflanzengesundheitskontrolle fir den Bereich Bremerhaven
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Mitarbeit bei Uberwachungstatigkeiten in Betrieben im Rahmen der Pflanzengesundheitskontrolle einschl.
Monitoring
Fertigung und Bearbeitung von Ordnungswidrigkeiten bis zur Abgabe an die BuR3geldstelle

Organisations-kennziffer: 51-6

Name:

Funktion: Sachbearbeiterin
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Durchfiihrung allgemeiner Verwaltungsaufgaben der amtlichen Pflanzengesundheitskontrolle fiir den Bereich
Bremerhaven

Ausstellung von Pflanzengesundheitszeugnissen und Dokumentenkontrolle fir den Bereich Bremerhaven
Annahme und Bearbeitung von Anfragen der Importeure/Exporteure und Spediteure hinsichtlich der Ausstellung
der Zertifikate

Erstellen und Pflege von Statistiken

Ansprechpartnerin fur das PGZ-online-Programm der amtlichen Pflanzengesundheitskontrolle Bremerhaven
Erstellung von Rechnungen im Rahmen der Pflanzengesundheitskontrolle Bremerhaven, Ansprechpartnerin
im Rahmen von Mahnverfahren

Organisations-kennziffer: 51-7

Name:

Funktion: Sachbearbeiter
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Durchfiihrung allgemeiner Verwaltungsaufgaben der amtlichen Pflanzengesundheitskontrolle fiir den Bereich
Bremerhaven

Annahme von Anfragen der Importeure/Exporteure und Spediteure hinsichtlich der Ausstellung der Zertifikate
Erstellen und Pflege von Statistiken

Erstellung von Rechnungen im Rahmen der Pflanzengesundheitskontrolle, Ansprechpartner im Rahmen von
Mahnverfahren
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Organisationskennziffer: 6

Name:

Funktion: Abteilungsleiterin
Vertreter/in: ALin/AL-V
Aufgabenbeschreibung:

Leitung der Abteilung 6

Bearbeitung von Grundsatzangelegenheiten im Abteilungsbereich

Personalmanagement im Abteilungsbereich

Organisation und fachliche Koordination im Abteilungsbereich, insbesondere

Auswertung des internen Controllings und Umsetzung der daraus resultierenden Schlussfolgerungen
Auf- und Ausbau des Qualitatsmanagements

Erstellung und Uberwachung interner Zielvorgaben

Hafenarztliche Vertretung des Landes Bremen im Arbeitskreis der Kiistenlander fir Schiffshygiene

Organisationskennziffer: 60

Name:

Funktion: Referatsleiterin
Vertreter/in:

Aufgabenbeschreibung:

Leitung des Referats 60

Amtsarztin fur die stadtbremischen Hafen

Umsetzung der Internationalen Gesundheitsvorschriften mit Hygieneliberwachung auf Schiffen und im Hafen
Umsetzung der Krankenfiirsorgeverordnung auf deutschen Seeschiffen

Beratung und Behandlung von Seeleuten mit sexuell ibertragbaren Krankheiten gem. ,Briisseler Abkommen
Abklarung von Krankheitsfallen an Bord und die Anordnung von Maflinahmen in besonderen Lagen
epidemiologische Ausbruchuntersuchungen an Bord

Umsetzung der Betaubungsmittel VO auf Seeschiffen

Entwicklung von Aufklarungs- und BeratungsmaRnahmen fir Seeleute

Leichenfreigabe

Trinkwasserangelegenheiten

Zustandig fur den Katastrophenschutz in den Hafen im Bereich der Humanmedizin

Durchfuhrung von Gelbfieber und sonstigen Schutzimpfungen, Reisemedizin BHV

Kooperation mit Hafenapotheke, Hafenbetreibern, Reedereien und anderen im Hafen beschéftigten Behérden

Organisationskennziffer: 60-1 bis 60-7

Name:

Funktion; Seehafengesundheitsaufseher

Vertreter/in: Seehafengesundheitsaufseher untereinander
Aufgabenbeschreibung:

Uberwachung der Schiffe und Hafen aus gesundheitlichen und hygienischen Griinden zur Verhiitung und
Vermeidung von Infektionskrankheiten, Krankheiten und deren Vektoren

Uberwachung des Trinkwassers auf Schiffen im Hafengebiet

Uberwachung der medizinischen Ausriistung auf Schiffen

Kontrolle der Hygiene auf Schiffen

Attestierung TW, Apotheke, Hygienebescheinigung wie verfiigt

Erstbetreuung von Patienten (delegiert)

Anleitung von AZUBIS in das Aufgabengebiet SHGA

Zusétzliche Aufgaben:
e Hygieneplan, Praxis, Impfkiihlschrank, Notfallkofferausstattung (Schmidt, Daniel)
e Auswertung Trinkwasserdaten (Werner, Michael)

Organisationskennziffer: 60-8

Name:

Funktion: Sachbearbeiterin
Vertreter/in:
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Aufgabenbeschreibung:
Geschaftszimmer
Fachverwaltungstatigkeiten im Referat 60, insbesondere:

e Bearbeitung von Impfangelegenheiten im Referat 60
Verwaltungsarbeiten in der Reisemedizin
Geldannahmestelle fiir Referat 60 in Bremerhaven
Aktenverwaltung fir hauptamtlich betreute Patienten/innen
Bearbeitung von Betaubungsmittelangelegenheiten
Eingabe der Trinkwasserproben
Bareinnahmen HAD

Organisationskennziffer: 61
Name:
Funktion: Referatsleiter
Vertreter/in:
Aufgabenbeschreibung:
Leitung des Referats 61
Umsetzung der Internationalen Gesundheitsvorschriften

Umsetzung der Krankenfursorgeverordnung auf deutschen Seeschiffen

Kontrolle/Uberwachung von Schiffsapotheken im internationalen Verkehr

Beratung und Behandlung von Seeleuten mit sexuell tbertragbaren Krankheiten gem. ,Briisseler Abkommen*
Umsetzung der Betaubungsmittel VO auf Seeschiffen BTM Beauftragte

Leichenfreigabe

Trinkwasserangelegenheiten.

Abklarung von Krankheitsfallen an Bord und die Anordnung von Maf3nahmen in besonderen Lagen,
epidemiologische Ausbruchuntersuchungen an Bord

Hygienetberwachung auf Schiffen und in den Hafen

Kooperation mit Hafenapotheke, Hafenbetreibern, Reedereien und anderen im Hafen beschéftigten Behérden
Hygieneplan Praxis, Impfkihlschrank, Notfallkofferausstattung

Durchfilhrung von Gelbfieber- und sonstigen Impfungen in Bremerhaven

Reise- und Tropenmedizin in Bremerhaven

Tropenmedizinische Beratung von Patienten und niedergelassenen Arzten in Bremerhaven

Organisationskennziffer: 61-1 bis 61-3

Name:

Funktion; Seehafengesundheitsaufseher*innen

Vertreter/in: Seehafengesundheitsaufseher*innen
untereinander

Aufgabenbeschreibung:

Uberwachung der Schiffe und Hafen aus gesundheitlichen und hygienischen Griinden zur Verhiitung und
Vermeidung von Infektionskrankheiten, Krankheiten und deren Vektoren

Uberwachung des Trinkwassers auf Schiffen im Hafengebiet

Uberwachung der medizinischen Ausriistung auf Schiffen

Kontrolle der Hygiene auf Schiffen

Attestierung TW, Apotheke, Hygienebescheinigung wie verfiigt

Erstbetreuung von Patienten (delegiert)
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